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TURNAPortal Sistemine Giris

Tarayicinizda “turnaportal.ua.gov.tr” adresine erisim sagladiktan sonra agilan ekranda
Sekil 1’de gosterildigi gibi e-Devlet ile Giris butonuna tiklanir.
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Sekil 1: e-Devlet Ile Giris Butonu

Acilan sayfada Sekil 2’de belirtilen alanlara T.C. Kimlik No bilgileriniz ve e-Devlet sifrenizi

yazmali ve sonrasinda Giris Yap butonu ile giris yapilr.
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Sekil 2: e-Devlet Kapis1 Kimlik Dogrulama Sistemi

E-Devlet ile giris saglandiktan sonra sisteme ilk kez girildiginde Sekil 3°te goriilen Kisisel
Verileri Koruma Kanunu’na (KVKK) ait metni kabul edip gonderilir.
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* Program uygulamalarinin degerlendirildigi, strecler ve sonuclarinin analiz edildigi aragtirma ve raporlamalarda kullaniimasi amaciyla,
e Bagkanligin sunmus oldugu hizmetlerin kullanilmasi amaciyla,

islenebilmektedir.

Yukanda izah edilen esaslar gergevesinde, kigisel ve &zel nitelikli kigisel verilerimin, belirtilen amaglara bagh kalmak kaydiyla, kanunun belirttigi yontem ve amaglara
uygun sekilde toplanabilecegini ve islenebilecegini, kanunen yetkili kamu kurum ve kuruluslanna, Kisisel Verileri Koruma Kurumu’na, Kolluk Kuvvetleri'ne, Bilgi
Teknolojileri ve iletisim Kurumu'na, dava sdreclerinin takibi igin ilgili danismanlik firmalarina, avukatlara, ilgili yargi merciilerine aktanlabilecegini ve bu hususta acik
nzam oldugunu kabul ve beyan ederim.

Bununla birlikte, KVK Kanunu'nun 11.maddesi ve ilgili mevzuat uyarinca; Bagkanhga bagvurarak kendimle ilgili; kigisel veri iglenip iglenmedigini 6grenme, kigisel
verilerim islenmisgse buna iliskin bilgi talep etme, kisisel verilerimin islenme amacini ve bunlann amacina uygun kullanilip kullaniimadigini 6grenme, yurt icinde veya
yurt diginda kisisel verilerimin aktarildigi Gglncu kisileri bilme, kigisel verilerimin eksik veya yanlig iglenmis olmasi hdlinde bunlarin dizeltiimesini isteme, igbu verilerin
islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi hélinde kisisel verilerimin silinmesini veya yok edilmesini isteme, dizeltme ve silinme talepleri Gizerine yapilan
islemlerin, kisisel verilerin aktarildigi Ggincd kisilere bildirilmesini isteme islenen verilerimin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle kendi
aleyhime bir sonucun ortaya cikmasina itiraz etme, kigisel verilerimin kanuna aykin olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramam halinde zararin giderilmesini talep etme
ve bu haklan Bagkanhiginiz Veri Sorumlusu irtibat Kigisi'ne iletmek Gzere Bagkanliga yazili sekilde bagvurarak talep etme haklanna sahip oldugum konusunda
bilgilendirildigimi beyan ederim.

Ayrica, igbu Sozlesme kapsaminda paylagilmig kisisel verilerimin dogru ve giincel oldugunu; bu bilgilerde degigiklik olmasi halinde degigiklikleri Bagkanhiga
bildirecegimi kabul ve beyan ederim.

Ozel nitelikli kisisel verilerim (uyruk. ceza mahkGmiyeti ve gavenlik tedbirleri bilgisi, kan grubu, saglik verileri, din, mezhep ve felsefi inang, biyometrik ve genetik
veriler, dernek, vakif ve sendika tyeligi, siyasi dugtince vb.) de dahil olmak tzere ilgili kisisel verilerimin islenmesine, ilgili sire¢ kapsaminda iglenme amaai ile sinirh
olmak tzere kullanilmasina ve paylagiimasina, gereken sure zarfinda saklanmasina agik nzam oldugunu beyan ederek bu hususta tarafima gerekli aydinlatmanin
yapildigini, Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari Merkezi Bagkanhd: Kisisel Verilerin Korunmasi ve islenmesi hakkinda Aydinlatma Beyanini ve is bu Acik Riza
Metni’'ni okudugumu ve anladigimi;

Veri Sorumlusu:Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar Merkezi Bagkanhg:

Kabul Etmiyorum Kabul Ediyorum

Génder

www.ua.gov.tr
A & 0 /ulusalajans

- Erasmus+

Sekil 3: KVKK Aydinlatma Metni Onay1

KVKK metni onaylandiktan sonra Sekil 4’te goriilen Baglantili Hesaplar sayfasinda
Kurumsal Hesap sec¢imi yapilir. KVKK Metni bir kez onaylandiktan sonra sonraki
girislerde tekrar kabul etme islemi gerceklestirmeniz istenmeyecektir.

Baglantili Hesaplar
@ Bireysel | £ Kurumsal |

Sekil 4: Kurumsal Hesap Se¢imi

Turna sisteminde kurumsal yetkili olarak tanimlanan yararlanicilara Kurumsal Hesap
secimi yapildiginda Kurum alaninda bilgiler hazir bir sekilde gelecektir.

Birden fazla kurumda yetkili olanlar i¢in kurum listesi gelebilir. Kurum se¢imi yapildiktan
sonra Proje Sektorii alaninda Yetiskin Egitimi (ADU) proje sektori secilir.
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Baglantilh Hesaplar

£ Kurumsal & Sireysel

srum

oo [_ Artvin Kemalpasa Halk Egitimi{ Kurum Id : €18 / YOKBirimid : ) > e ]

~ [fei =]

o THY PROMOCODE KULLANIM KOSULLARI, BASVURU
ADIMLARI VE KILAVUZLAR

Sekil 5: Proje Sektorl Segimi

Kurum se¢imi ve Proje Sektorii segimi yapildiktan sonra Giris butonuna tiklanir.

Giris butonuna tikladiginizda kurumunuzun sectiginiz proje tiirline ait ilan, bagvuru ve
Turna Proje bilgilerinin yer aldig1 ana sayfa meniisiine yonlendirme yapilir.

Kullanim kilavuzunda yer alan bilgiler Yetiskin Egitimi (ADU) projelerine iliskin
hazirlanmstir.

Yeni Hareketlilik Ekleme

Hareketlilik bolimuine erismek i¢in sol meniide yer alan Kurumsal altinda Hareketlilik
alanina tiklanir. Hareketlilik ekle butonuna tiklandiktan sonra agilan form sayfasinda
gergeklestirilecek hareketlilik icin ilgili sutunlarda istenilen bilgiler kaydedilir.

B xunumsal = e’

u
: ‘ + Haretetik Ece Hareketlik Listes . Katimr Listes! (Kurum Kurulus)

' )
= . ¥ Hareketll Turna Proje :;:'“ ity Torin ToN M Soyad deme Tard Onayt !
B 12 Usiesty - Bargades [Korderien 78 Kaen 7 1082023 1500200 @ o} o
fo
B

Sekil 6: Hareketlilik Islemleri Siitunu

Hareketlilik eklemek igin Sekil 7°de gorilen sutunlar asagida siralanan adimlar takip
edilir.
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Hareketlilik islemleri

Arodiginiz ev sahibi bilgisi yok ise buradan ekiey

Turna Projesi ©

Hangi Ulkeye * Ev Sahibi

Katiima Sayist © Baslangic Tarihi © Bitis Tarihi *

Aciklama

Hareketlilik Turd Hibe Miktani(Varsa)

&, Dosya Exi Var ise

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)

Sekil 7: Hareketlilik Ekleme Alanlar

Turna Projesi alaninda hareketlilik i¢in Turna projesi segilir.

rebilirsiniz.

Katilimer sayist alanina hareketlilige katilim saglamaya hak kazanmis adaylarin

sayis1 yazilir.

Baslangic tarihi alaninda hareketliligin baslangi¢ tarihinin se¢imi yapuilir.

Bitis Tarihi alaninda hareketliligin bitis tarihinin se¢imi yapuilir.
Ev Sahibi alaninda gidilecek kurumun bilgisi segilir.

Hangi Ulkeye alaninda hareketliligin hangi iilkeye gerceklestirilecegi bilgisinin

secimi yapilir.

Aciklama alanina hareketlilige dair uygun agiklamalar yazilir.
Hareketlilik tird icin projenize ait uygun hareketlilik tirt secilir.
Hibe miktar1 varsa hibe miktar1 boliimiinde yazilir.

Istenilen ev sahibi kurumun bilgilerinin listede yer almadig1 durumlarda, sag iist
kosede yer alan buradan yazisina tikladiktan sonra agilan ve Sekil 8’de gosterilen ekrana
gerekli bilgiler girilerek yeni ev sahibi kurum eklemeleri yapilir.

Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar1 Merkezi Baskanligi
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Erasmus+ T +90 312409 60 00 | bilgi@ua.gov.tr | KEP: ulusal.ajans@hs01.kep.tr

5

ISR www.ua.gov.tr
2 1 1 [ /ulusalajans



mailto:ulusal.ajans@hs01.kep.tr

T.C.
DISISLERI BAKANLIGI
AVRUPA BIRLIGI BASKANLIGI
TURKIYE ULUSAL AJANSI

Ev Sahibi Ekle

©ID'siz kayit yapmak istiyorum.

Sekil 8: Yeni Ev Sahibi Kurum Ekleme Ekrani
Katilimcilar Listesine Yeni Kayit Ekleme
Hareketlilik sayfasinda Turna Projeleri icin hareketlilikler girildikten sonra ilgili

hareketliliklere katilimcilarin eklenir. Hareketlilige katilima hak kazanmis kisileri
kaydedebilmek igin Sekil 9’da gosterilen “Katilimci1 Ekle” butonuna tiklanir.

B umsal =t

Hareketik Lstes » 2 Katlma Listesi (Kurum Kurules)
A _— ;ﬁ“ T £ Ton P sopd Beme Tirs Oz
T oz Unvesty- Bgates (Kovea 8- Kez T won s Q@O

Sekil 9: Yeni Katilimc1 Ekleme Butonu

Yeni katilimct ekleme butonuna tikladiktan sonra Sekil 10°da gosterildigi gibi agilan
ekranda hareketlilige katilmaya hak kazanms Kisilerin bilgileri kaydedilir.
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Katihma Ekle/Diizenle

TCkN *

‘ 12222222222

Ad "

Sekil 10: Yeni Katilimci1 Ekleme Ekrani

Asagida yeni katilimci ekleyebilmek i¢in izlenmesi gereken adimlar paylagiimaktadir.

1) TCKN alanina hareketlilige katilmaya hak kazanmis yararlanicilarin 11 haneli TC
Kimlik Bilgileri yazilir.

2) Ad alanina hareketlilige katilmaya hak kazanmis yararlanicilarin ad bilgisi yazilir.

3) Soyad alanina hareketlilige katilmaya hak kazanmis yararlanicilarin soyad bilgisi
yazilir.

4) Kaydetmek icin sayfanin altinda yer alan kaydet butonuna tiklanir.

Kurum Bilgi

Kurumsal sekmesinin altinda yer alan Kurum Bilgi sayfasina tikladiginizda kurumunuza ait
TURNA sisteminde kayithi olan “Erasmus Code”, “Organisation ID” bdliimleri sistem
tarafindan otomatik dolu halde getirilecektir. Kurumunuza ait “Telefon” , “Adres” ve Bagvuru
Portali sistemi iizerinden adaylara gonderebileceginiz e-postalarda gorinecek kurumsal
“EPosta Imza” bilgilerini ilgili alanlara yazildiktan sonra giincelleme islemi yapilir. Profil
fotografi boliimiinde, kurum logosu .jpg veya .png formatinda yiiklenir.

Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar1 Merkezi Bagkanlig1
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Test Kurum

Sekil 11: Kurum Bilgi

Ilanlar

Kurumsal meniiniin altinda yer alan ilanlar sekmesine giris yaptiginizda ilan Listesi sayfasi
goruntilenir. Ilan Listesi sayfasinda yer alan “Yeni Kayit” butonuna tikladiginizda ilan Form
sayfasi acilir. Ilan form sayfasinda ilaniniza ait bilgilerin igeriklerini olusturulur.

flan Formu

Sekil 12: flan Formu

“Ilan Formu” sayfasinda “Proje Tiir” alam segili halde gelebilir. Sisteme giris yaptiktan sonra
“Yetki Se¢cim” ekraninda se¢mis oldugunuz proje tlrl ile ayni olmasina dikkat edilebilir.
“Turna Proje No” alanindan ilana dahil etmek istediginiz Turna projesinin numaralari
secilebilir. “Baslangi¢ Tarihi “ ve “Bitis Tarihi” alanlar1 ilanin baglangi¢ ve bitis siireleri igin
olup “Basvuru Baslangic Tarihi” ilana basvurularin baslayacag tarih olarak secilir. “ilan
Baslik” alan1 ve “ilan Igerik” alanlarinda ilaninizin baslik ve icerikleri ile doldurulur. ilan Turi
alanindan ADU faaliyetleri igin listede yer alan asagidaki tiirlerden uygun olan1 segilir.

Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar1 Merkezi Baskanligi
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ADU faaliyet alanlari i¢in ilan turleri:

o Isbasi izleme

e Ogretme ve Egitim Gorevlendirmeleri

e Kurs ve Egitimler

e Yetiskin Ogreniciler i¢in Grup Hareketliligi

e Yetiskin Ogreniciler i¢in Bireysel Hareketlilik
e Hazirlik Ziyareti

e Uzman Ev Sahipligi

e Ogretmen ve Egitimci Ev Sahipligi

e Konsorsiyum Ilam

[laniniz1 Kaydet butonu ile kaydettikten sonra ilanm ayarlarinin yapilabilecegi “Ayarlar”
sekmesine gegis yapilir.

flan listesi sayfasinda yer alan yesil renkli “Diizenle” butonu ile ilaninizda belirlediginiz
alanlarda tekrar duzenlemeler yapilir.

[lan Ayarlari

Avyarlar bolimiinde yer alan “Bagvuru Aninda Doldurulmasi Gereken Alanlar” ilana bagvuran
kisiden isteyeceginiz kategori alanlari yer almaktadir. Bu alanda “Kisisel Bilgiler”, Iletisgim
Bilgileri” , Tercih Bilgileri” ,“Diger” ,“Belge Yiikleme” ,“Yabanci Dil Bilgileri” ve ”Onay”
alanlarindan ilana dahil edilmesi istenenlerin se¢imleri yapulir.

Kisisel Bilgiler alani tiim ilanlar igin sistem tarafindan otomatik se¢ilmis halde gorintdlenir.

Sekil 13: ilan Ayarlari

Aday tercih hakki boliimiinden adaylara segebilecegi hareketlilik sayilari icin belirleme
yapilabilir. Yag sinir1 baslangi¢c ve bitis boliimiinden ilana bagvuru yapacak adaylarin yas
kisitlama aralig1 diizenlenir.

Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar1 Merkezi Baskanligi
Ehlibeyt Mah. Mevlana Bulvar1 No: 181, 06520 Cankaya / Ankara
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“Ilan Yaymnlansin” seceneginde isaretleme yapilmadiginda, ilanimiz sisteme ilk girdiginizde yer
alan Ilan listeleri arasinda goriintiilenmeyecektir Link ile Basvuru Yapilsimn secenegini
isaretledikten sonra ilanimizi kaydettiginizde, olusturulan basvuru linki tizerinden adaylar
basvuru gergeklestirir. Ilana 6zgii ayarlar yapildiktan sonra degisikliklerin kaydedilmesi adina
“Guncelle” butonu ile ilan ayarlarinda yapilan islemler kaydedilir.

Hareketlilik

Hareketlilik eklemek i¢in “Hareketlilik ekle” butonuna tikladiktan sonra agilan siitunlarda
asagida yer alan islem adimlar takip edilir.

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)

Sekil 14: Hareketlilik

Turna Projesi alaninda hareketlilik i¢in Turna projesi segilir.

Katilimcr sayisi alanina hareketlilige katilim saglamaya hak kazanmis adaylarin
sayis1 yazilir.

Baslangic tarihi alaninda hareketliligin baslangi¢ tarihinin se¢imi yapilir.

Bitis Tarihi alaninda hareketliligin bitis tarihinin se¢imi yapilir.

Ev Sahibi alaninda gidilecek kurumun bilgisi segilir.

Hangi Ulkeye alaninda hareketliligin hangi tlilkeye gerceklestirilecegi bilgisinin
secimi yapilir.

Aciklama alanina hareketlilige dair uygun agiklamalar yazilir.

Hareketlilik tird icin projenize ait uygun hareketlilik tirt secilir.

Hibe miktar1 varsa hibe miktar1 boliimiinde yazilir.

Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar1 Merkezi Baskanligi
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Hareketlilik islemleri ><
Arcaiginiz ev sohibi bilgisi yok ise buradan ekleyebilirsiniz.
—— -
( <] =

Katilimact sayist ~ Baslangic Tarihi ~ Bitis Tarini ~

Hareketlilik Turi Hibe Miktari(Varsa)

Sekil 15: Hareketlilik Ekleme

Sisteme eklenen hareketlilikler, Hareketlilik listesi sayfasinda goriintiilenir. ilanda kullanilmas:
icin uygun olanlar isaretlenir ve hareketlilik listesinin yaninda yer alan “ilana ekle” butonu ile
ilana dahil edilir.

Istenilen ev sahibi kurumun bilgilerinin listede yer almadig1 durumlarda, sag iist kosede yer
alan buradan yazisina tikladiktan sonra agilan ekranda gerekli bilgiler girilerek yeni ev sahibi
kurum eklemeleri yapilir.

[lan Sorular

[landa adaylardan cevaplanmas: istediginiz sorulari eklemek igin ilan sayfasinda “Sorular’
kismina giris yapilir.

Sisteme eklenmis sorularin her soru kategorisinde ilana dahil olmasi i¢in Yeni Kayit butonuna
tiklandiktan sonra agilan sayfada soru se¢imi yapilir. Soru sectikten sonra “Kaydet” butonuna
tikladiginizda ilana soru dahil edilir. Her bir sorunun yaninda yer alan yesil renkli Diizenle
butonu yardimiyla sorularda giincelleme gergeklestirilebilir. Soru havuzunda kurumlarmn ilanda
kullanabilecegi sorularinin yer almasi igin talepler Tlrkiye Ulusal Ajansi’na iletilebilir ve
yetkililer tarafindan Diger Kategorisi harig alanlarda sorular sisteme kaydedilir.

[ R = :

4

e +rens e
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= it s o

a n o | g ] [~]

- " ] [~]
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Sekil 16: Tlan Sorulari
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Diger sekmesi haricinde diger soru kategorileri igin sisteme sorular Turkiye Ulusal Ajansi
tarafindan eklenir. “Diger” Soru Kategorisi i¢in kurumsal menii altinda yer alan Sorular
sekmesi Uzerinden sistemin soru havuzuna kurumlarimiz tarafindan da eklenir.

Basvuru islemleri

Bagvuru islemleri sayfasinda yukarida yer alan listeden ilanin se¢imi yapilir. Bagvuru Durumu
tamamlanmig,aktif,giincelleme ve iptal durumunda olan adaylar i¢in filtrelenerek bagvurular
listelenir.

Tablo kolonlar1 butonuna tikladiktan sonra ilana dahil edilen sorular igin ekrandaki situn
basliklar1 ayarlanir ve adaylarin cevaplar1 kolonlara uygun olarak listelenir.

Excel Islemleri butonuna tikladiktan sonra adaylarm basvurularina ait excel listesi indirilir.
Bagvuru Sonu¢ Degistir meniisii iizerinden adaylarin bagvuru sonucu uygun alanlar
doldurularak belirlenir.

Bagvuruyu Red Et iglemi ile bagvuru red islemi gergeklestirilir.

Belge Goriintiile secenegi ile adaylardan basvuruda alinan belgelerin goriintiilenmesi
saglanabilir.

Bagvuru islemleri butonuna tikladiktan sonra E-posta gonder alaninda listede sectiginiz
adaylara e-posta gonderilebilir.

Gonderilen E-postalar segenegi ile bagvuru yapanlara 6zgii gonderilen e-postalar géruntilenir.
Toplu Basvuru Dosyasi indir se¢enegi ile bagvuru dosyalari toplu indirilir.

Bagvuru Sonucu alaninda bagvuru sonuglarina gore adaylar listenir.

_ | Basvuru Dunum

B xuumsa 1 = Horexetikfan 10102003 - 10.11.2023) Diceemeya Agk
8 sa [ M Sopad o Dogum Tarihi Gnsiyet
8

L]

Sekil 17: Basvuru Islemleri

Bagvuru islemleri sayfasinda bagvuru yapan adaylarin hareketliligi kapsaminda Refakatgi
bilgisi varsa Bagvuru Islemleri butonuna tiklanir. Refakatci bilgisi boliimiinde agilan sayfada
Yeni Kayit butonuna tiklanir. Agilan sayfada refakatcinin eslik edecegi bagvurunun se¢imi
yapilir. Refakat edecek kisinin TCKN bilgisini yazarak kayit islemi gergeklestirilir.
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Sekil 18: Refakatci Bilgileri

Basvuru Degerlendirme

Bagvuru islemleri sayfasinda puanlama isleminin gergeklestirilebilmesi adina Ilanmizin
Sorular1 kisminda puanlama islemine dahil edilecek sorular diizenlemeye acilarak Soru
Degerlendirilebilir boliimii isaretlenir.
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Sekil 19: Soru Duzenleme

Soru Degerlendirilebilir secenegi aktif edildikten sonra puanlama igleminde soruya dair Min
Puan” ve Max Puan secenekleri agilir. Soruya dair uygulanabilecek minimum ve maximum
puan aralig ilgili alanlarda belirlenir.
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Sekil 20: Soru Form Bolimi

Soru form ekraninda yer alan Kaydet butonu ile degisiklikler kaydedilir. ilana dahil edilen
soruyu tekrar kaldirma islemi i¢in soru form ekraninda yer alan Sil butonuna tiklanir.

Turna sisteminde proje igin hesap yetkilisi olan kisilere ek olarak farkli bir yetkilinin
degerlendirecegi durumlarda Bagvuru islemleri sayfasinda secilen ilanda Bagvuru islemleri
butonuna tiklanir. Personel Yetki alaninda basvuru degerlendirmesini yapacak yetkilinin
TCKN bilgisi kaydedilir ve yetkili oldugu ilanlar1 Basvuru islemleri sayfasinda degerlendirme
islemi gergeklestirir.
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Sekil 21: Personel Degerlendirme Yetki Ekran

Bagvuru Islemleri sayfasinda bagvuru durumu tamamlanmis olan adaylar icin Sekil 22’de
goriilen alanda “Bagvuruyu Degerlendir” secenegine tiklanir.

ikamet Adresiniz tercih

TesT

Sekil 22: Basvuruyu Degerlendir

Agilan bagvuru degerlendirme formu iizerinde adayin bagvurusuna ait detaylar goriintiilenir.

Soru Degerlendirilebilir secenegi aktif edilen sorularda Degerlendirme notu alanina puan
yazilabilir.

Soru isareti bulunan kismin iizerine geldiginizde, soru i¢in belirlenen minimum ve maximum
puana dair agiklama bilgisi goriintiilenir.
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Sekil 23: Basvuru Degerlendirme Form

Degerlendirme yetkisi olan kurum yetkilisi puanlar1 yazdiktan sonra “Tamamla” butonuna
tiklanir ve Bagvuru Degerlendirme Formu kaydedilir.

Adayin tiim sorulardan aldig1 puanlar hesaplanir ve Basvuru Islemleri sayfasinda Puan siitunu
altinda goriintiilenir. Birden fazla yetkilinin degerlendirme islemleri yapmasi durumunda tiim
yetkililerin puanlamalarinin ortalamasi alinir ve Puan siitunu altinda goriintiilenir.

Puanlamada tekrar yapilacak bir degisiklik islemi i¢in “Giincelle” butonuna tiklanir ve ilgili
alanlarda diizenleme yapilarak degisiklikler “Tamamla” butonu ile kaydedilir.

Genel puan hesaplamasindan once puanlarin olusabilmesi igin Ilan Islemleri butonuna
tikladiktan sonra ilan diizenleme durumunu “sadece tamamlanmis basvurular i¢in acik™ ya da
“sadece kabul bagvurular icin acik” olarak diizenlenir. Basvuru Islemleri butonuna tikladiktan
sonra agilan “Puanla” segenegi ile puanlama iglemi yapilir. Puanlama islemi yapildiktan sonra
Bagvuru Sonu¢ Degistir meniisii iizerinden bagvurularin sonucuna ait durumlarinin
belirlenebilmesi i¢in listede yer alan segeneklerden uygun olani secilir ve bagvurularin sonucu
belirlenir.
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© Bajvuru Degerlendirme Detay

Sekil 24: Basvuru Sonug Degistirme ve Bagvuru Degerlendirme Detay1

Bagvuru Degerlendirme Detay meniisiinden degerlendirme ve puanlama detaylar1 goriintiilenir.

Basvuru sonucu kabul durumunda olanlarin indirim kodu iiretebilmesi admna flan islemleri
butonuna tikladiktan sonra “Ilan Sonucu A¢ikla” islemi gergeklestirilir. [lan sonuglari adaylarin
basvurularim mentisiinde de goriintiilenir.

Ev Sahibi Kurum

Ev Sahibi Kurum Kurulus sayfasina giris yapildiginda sisteme kayithi ev sahibi kurumlarin
listesi yer almaktadir. Listede yer almayan kurumlar “Yeni Kayit” butonuna tikladiktan sonra
acilan form sayfasinda kurumlarin OID numarasi sorgulanir. Turna sisteminde kayitl bir kurum
ise diger alanlar otomatik dolu getirilir.

Ev Sahibi Kurum/Kurulug (Akredite Erasmus) X

D OID'siz kayrt yapmak istiyorum.

Sekil 25: OID Bilgisi ile Ev Sahibi Kurum Kurulus Ekleme
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OID bilgisi yok ise OID’siz “kayit yapmak istiyorum” seceneginin segilir. Istenilen alanlar,
uygun olarak doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna tiklandiginda Ev Sahibi Kurum/Kurulus
tablosuna yeni kurum eklenir.

Ev Sahibi Kurum/Kurulus (Akredite Erasmus) X

OID'siz kaytt yapmak istiyorum.

Sekil 26:Ev Sahibi Kurum Kurulus Ekleme

Ev Sahibi Kurum/Kurulus tablosunda yer alan kurumlar “Hareketlilik” sekmesinde “ev sahibi
kurum kurulus* alanina da yansir.

Sorular

"Sorular" sekmesinde "Yeni Kayit" butonuna tikladiktan sonra ilaninizda yer alan soru
kategorileri arasindan "Diger" kategorisi i¢in soru eklenir. Listeye eklenen sorularin ilanda
goriintiilenmesi i¢in sorular boliimiinde Diger kategorisine dahil edilir.

Yeni Kayit butonuna tiklandiginda agilan form sayfasinda “Soru Ad” alaninda sorunun adi
yazilabilir. Soru Tip alaninda listede yer alan soru tipleri arasindan se¢im yapilabilir. Soru
cevaplanma zamani boliimiinden soruya ait cevaplanma zamani belirlenir. Soru sektor alaninda
ADU sektoriiniin se¢imi yapilir.

Basvuru Bitis Tarihine Kadar Gegerli secenegi icin bagvuru bitis tarihine kadar cevaplanmasini
istediginiz sorularda segilir. Bagvuru Sonrasi Veri Girisine A¢ik segenegi bagvuru sonrasinda
da cevaplanmasi istenen sorularda secilir.

Sadece Kabul Bagvurular i¢in evrak yiiklemeye agik secenegi basvurusu sonucunda kabul
edilen adaylarin cevaplamasi istediginiz sorularda segilir.
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Sekil 27:Soru Form Sayfasi

Cevap zorunlu seceneginde isaretleme yapildiginda bir soruyu adaylarin cevaplamadan
ilerleyememesi igin zorunluluk getirilir.

[landa soru i¢in segenek eklensin segenegi isaretlendiginde, Soru tipi “Asag1 A¢ilir Menii” ve
“Coktan Se¢meli” olarak belirttiginiz sorular1 ilaniniza dahil ettiginizde yeni segenekler verilir.

Soru isaretlendiginde belge yiiklensin segenegi isaretlendiginde adaylar sorulara yanit verdikten
sonra belge yiiklemesi i¢in bir buton agilir ve soruya 6zgu belge yiiklenir.

Konsorsiyum Bagvuru

Kurumlarimizin bagvuru yapabilecegi aktif konsorsiyum ilanlar1 kurumsal hesap ile sisteme
giris sagladiktan sonra “Konsorsiyum Bagvuru® sekmesinde goriintiilenecektir. Konsorsiyum
Bagvuru sekmesinde “Basvuru Yap” butonu ile aktif ilana kurum yetkilisi bagvuru
gerceklestirilir. Basvuru asamasina gecildikten sonra tamamlanmamis basvurular i¢in bu
sayfada yer alan “Devam Et” butonuna ile basvuru kisminda en son gelinen asamadan mevcut
basvuruya devam edilir ya da “Iptal Et” butonu ile basvuru iptal edilir.

B funmsl = | sk Son Basvuny Tari Eapun Durum Basurs Sonu gl
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Sekil 28: Konsorsiyum Kurum Bagvuru Sayfasi

Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar1 Merkezi Baskanligi
Ehlibeyt Mah. Mevlana Bulvar1 No: 181, 06520 Cankaya / Ankara
- Erasmus+ T +90 312409 60 00 | bilgi@ua.gov.tr | KEP: ulusal.ajans@hs01.kep.tr

19

IERE WWw.ua.gov.tr
: 1 1 ] /ulusalajans



mailto:ulusal.ajans@hs01.kep.tr

T.C.
DISISLERI BAKANLIGI
R ATONAL AGECT AVRUPA BIRLIGI BASKANLIGI
TURKIYE ULUSAL AJANSI

TURKIYE ULUSAL AJANSI

Konsorsiyum Uye

Turna sisteminde proje ortaklarmin belirli olmadig1 durumlarda , konsorsiyum projeleri ig¢in
yiiriitiici kurum, “Konsorsiyum Uye “ sekmesine proje ortaklarimi ekler. Konsorsiyum ye
sekmesine eklenen kurumlar , sisteme kurumsal giris sagladiktan sonra Ilanlar sayfasinda
konsorsiyum yiiriitiictisiiniin ekledigi Turna projelerini goriintiileyebilir ve bu projeler igin
ilan olusturur.

Sekil 29: Konsorsiyum Ortak Ekleme

Turna Proje No alaninda konsorsiyum Turna Projesi se¢imi yapilir. Kurum alaninda listelenen
kurumlar arasindan proje ortagi kurumun se¢imi yapilir.

Kontenjan alaninda kuruma ait belirlenen kontenjan sayisi yazilir. Ilan Agabilir Mi alam
isaretlendiginde proje ortagi kurumun ilgili Turna projesi i¢in ilan olusturabilme 6zelligi aktif
edilir. Degerlendirme yapabilir mi? boliimi isaretlendiginde proje ortagi kuruma basvuru
degerlendirme yetkisi aktif edilir. Kaydet butonu ile proje ortagi kurumun kayit islemi
gergeklestirilir,

Sistemden Cikis ve Yardim Meniisii

Ana sayfa da kurum isminin yer aldig1 alana tikladiktan sonra “Logout” se¢enegi ile sistemden
cikis yapilir.

! Ba xurumsal Giris

Turna Proje Sayis:
2o Sireysel

7
I 2 Yarchim
— Logout

Sekil 28:Sistemden Cikis ve Yardim Meniisiine Erisim
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Yardim béliimiine tikladiktan sonra sistem kullanim kilavuzlari gériintiilenir. indirme islemi
yapildiktan sonra belge igeriklerine erisilir. Bireysel secenegine tiklayarak kurumsal hesaptan
bireysel hesaba dogrudan gegis yapilir.
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